NAUST
HUNECKE

NH - Die mittelstdndische Unternehmensgruppe, heimisch in Stidwestfalen. Unser
Auf-gabenfeld besteht in der Steuer- und Rechtsberatung sowie in der Wirtschafts-
prifung. Mandanten aus unterschiedlichen Bereichen vertrauen auf unsere fachspezi-
fische Expertise, sowohl Privatpersonen als auch Klein- und GroBunternehmen - nicht
nur in Stidwestfalen.

Wir bei NH verfolgen ein eigenes Konzept: Modern, transparent und I6sungsorientiert.
Wenn es um Zahlen geht, sind wir prazise. Wenn es um die Beratung geht, sind wir ein
guter Partner. Von Mensch zu Mensch. Wer sich im Bereich Steuern, Wirtschaft und Recht
zuhause fiihlt und aus Uberzeugung Menschen zum Erfolg filhren méchte, ist bei uns
jederzeit herzlich willkommen.

Fiir unsere Rechtsabteilung suchen wir einen:

ASSISTENT DER RECHTSABTEILUNG IN TEILZEIT/VOLLZEIT
(M/W/D)

lhre Aufgaben

Eigenverantwortlich und nach Diktat fertigen Sie Schriftsétze, Prasentationen sowie Ver-
tragsentwiirfe an und erstellen Kostenrechnungen. Ferner begleiten Sie die Betreibung des
Forderungsmanagements. Sie (ibernehmen die Korrespondenz mit Amtern und Behérden,
Uiberwachen die einzuhaltenden Fristen und fiihren sorgfaltig Akten und Wiedervorlagen.

lhr Profil

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwalts- und/oder
Notarfachangestellte(r) oder eine vergleichbare Qualifikation (Bachelorstudium). Berufs-
erfahrung in diesem Tétigkeitsfeld ist wiinschenswert. Zudem haben Sie gute Kenntnisse
der MS Office Programme, zu lhren Starken zdhlen Teamgeist, Organisationstalent
und Selbststandigkeit.

In einer modernen Kanzlei arbeiten Sie in einem partnerschaftlich gepragten Umfeld mit
freiberuflichen Strukturen. Wir bieten lhnen eine leistungsgerechte Vergiitung und eine
anspruchsvolle Tatigkeit in einem motivierten Team.

Sie sind interessiert? Dann senden Sie gleich Ihre Bewerbungsunterlagen an NAUST
HUNECKE, z.Hd. Herrn Dr. Michael Betzinger, auf dem Postweg nach Iserlohn oder per
E-Mail an bewerbung@nhup.de.

ISERLOHN = Lange StraBe 19 = D-58636 Iserlohn = Telefon +49(0)23 71 /77 46 0 NH GRUPPE
HAGEN = Elbersufer 1 = D-58095 Hagen = Telefon +49(0)23 31 /37 607 0 info@nhup.de

ATTENDORN = Rontgenstrale 33 = D-57439 Attendorn = Telefon +49(0)27 22 /9552 0 www.nhup.de
WITTEN = Sprockhoveler StraBe 4 = D-58455 Witten = Telefon +49(0)23 02 / 28 26 00




