
 

 
Wer wir sind:  
Wir sind das Autohaus Keller, ein Familienunternehmen aus dem Siegerland. Angefangen mit einem 
kleinen Toyota Händler aus Fellinghausen, sind wir heute ein Unternehmen mit über 100 
Mitarbeiter:innen an sechs verschiedenen Standorten in der Region Südwestfalen und Hessen. So eine 
Entwicklung funktioniert nicht ohne Menschen mit Visionen, deshalb sind wir immer auf der Suche nach 
neuen Talenten! 
 
In Lüdenscheid suchen wir einen Mitarbeiter Büro (m/w/d) zur Verstärkung für unser Team 
 
Dein Job: Du unterstützt im Back Office, in der internen Auftragsvorbereitung- und Abwicklung, 
überwachst die allgemeine Termineinhaltung und bist für die Rechnungsstellung sowie für allgemeine 
Bürotätigkeiten verantwortlich. 
 
Wen wir suchen: Du hast eine kaufmännische Berufsausbildung z.B. zum Automobilkaufmann(m/w/d), 
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) oder ähnliches, du denkst kaufmännisch und bringst dein 
Dienstleistungsverständnis mit ein, du arbeitest selbständig und hast Erfahrung im Kundenkontakt. 
 
Das erwartet dich bei uns 
Ein tolles Team: Du hast einen Platz in einem offenen und agilen Team mit einem angenehmen 
Arbeitsklima und einem modern ausgestatteten Arbeitsumfeld. 
Echte Entwicklungschancen: Du hast die Chance, Deine Talente und Fähigkeiten aktiv einzubringen und 
weiterzuentwickeln. 
Umfassende Verantwortung: Du begleitest die Betreuung unserer Kunden. 
 
Weitere Benefits: faire und erfolgsorientierte Bezahlung, betriebliche Altersvorsorge, Bike Leasing, 
spannende Teamevents und vieles mehr. 
 
Du bist Dir noch nicht ganz sicher, ob Deine Erfahrung oder Deine Skills ausreichen? Kein Problem! Wir 
freuen uns, wenn Du Dich meldest – unter personal@toyota-keller.de 

 

  

 

 


