Rau

Auftragssachbearbeiter (m/w/d) Bautechnik

Aufgabenbereich:

Erfassung von Auftragen und Erstellung von Auftragsbestatigungen
Kommunikation mit Kunden und Energieversorgungsunternehmen
Erstellung von Anlagenanmeldungen

Rechnungserstellung und -Uberwachung

Vorkontierung fiir externe Buchhaltung

Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung in der Auftragsbearbeitung und Kundenkommunikation

Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel und Word
Teamfahigkeit und hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

Uberdurchschnittliche Bezahlung mit Weihnachtsgeld
Freundliche Atmosphare in nettem Kollegenteam
Eigenstandiges Arbeiten

Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen und Teil unseres Teams werden mdéchten, freuen wir uns auf lhre
aussagekraftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres frithestmdglichen
Eintrittstermins per E-Mail an rau-bs@t-online.de.

Firma:

Rau Bau-Technik GmbH

Am Rex 34

57234 Wilnsdorf
www.rau-bautechnik.de
Ansprechpartner: Michael Rau

Photovoltaikanlagen seit Gber 11 Jahren
IBC Solar AG-Fachpartner



